Az elszamolhato6 koltségek valédisagat igazolé alatamaszté dokumentumok

Kozbeszerzési értékhatart eléro esetekben:
- ateljes kozbeszerzési dokumentacio elézetes ellendrzésre és folyamatba épitett ellendrzésre benyujtasra keriil
Szallitoi kifizetés esetében:

- kifizetési igényléshez benyujtando: szerzddés, atadas-atvételi dokumentacio, teljesitésigazolas, szdmla (valamint minden, a szerz6désben
eldirt dokumentum)

Beszerzési eljarasok:

Kozbeszerzési értékhatart el nem érd vagy a torvény hatalya ald egyéb indokkal nem tartozo6 beszerzési eljarasok esetén a kovetkezd
dokumentaciokat sziikséges a Kedvezményezettnek biztositania:

e ajanlatkérés (amely tartalmazza legalabb a feladat részletes leirasat, az elvart benyujtasi dokumentaciot, a birdlat szempontjait, az
ajanlati a&r megadasanak modjat, az ajanlatok benyujtasdnak modjat €s idépontjat, valamint annak aldtdmasztasat, hogy legalabb
harom, potencialis ajanlattevének megkiildte).

benyujtott ajanlatok (annak dokumentalasaval, hogy az ajanlatot hataridében benyujtotta az ajanlattevo),

az ajanlatok birdlatanak dokumentacioja,

dontés,

dontésrol sz0610 kiértesito levelek,

megrendeld/szerzdés,

teljesitést igazold dokumentumok (pl. atadés-atvétel),

teljesitésigazolas.

Amennyiben a beszerzési eljaras becsiilt értéke nettd 100 000 Ft és nettd 1 millio Ft kozott van, a kdvetkezd dokumentaciokat sziikséges a
Kedvezményezettnek biztositania:
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e ajanlatkérés (amely tartalmazza legalabb a feladat részletes leirasat, az elvart benyujtasi dokumentéciot, a biralat szempontjait, az
ajanlati ar megadasanak modjat, az ajanlatok benyujtasanak modjat és idépontjat),

e benyujtott ajanlat (annak dokumentalasaval, hogy az ajanlatot hataridében benytjtotta az ajanlattevo),
e megrendeld/szerzddés,

o teljesitést igazold dokumentumok (pl. atadas-atvétel, szallitolevél),

o teljesitésigazolas.

A kozvetlen koltségek vonatkozdsaban a projekt keretében felmertilt koltségek elkiilonitett konyvelése kotelezd.

A tdmogatasi kérelem mellékleteként bekiildott azon dokumentumok ismételt benyujtasa nem sziikséges, amelyek esetében az FH nem kért javitast
vagy nem tamasztott timogatasi feltételt.

A TSZ 11.4. pontja értelmében a Kedvezményezett a PEJ-ben/kifizetési igényléshez benyujtanddé dokumentumokat a elsésorban monitoring
informacios rendszeren keresztiil nytjtja be a FH-hoz. A dokumentumok mas mddon torténd benyujtasa kizarolag a FH el6zetes jovahagyasaval, a
FH altal el6irt médon lehetséges.

Az utikoltség, készletek és fogyoeszkozok, valamint a kis értékii 6sztonzok koltségtipusokba tartozo egyedi tételek esetében, amennyiben azok
Osszege nem éri el a nettdé 100 000 Ft-ot, nem sziikséges a lenti tablazatban megjelolt alatamasztdé dokumentumok benyujtasa.

Amennyiben a tablazat ,,Zaradékolasi kotelezettség” oszlopaban ,,X” lathat6, abban az esetben az adott dokumentumon végre kell hajtani az ASZF
2.19 pontja szerinti zaradékolast, vagyis rogziteni kell a dokumentumon a timogatési forrast és a projektazonositot.

A ténylegesen felmertilt kozvetlen koltségeket — kiilondsen indokolt esettdl eltekintve — azon jelentési idészakban kell elszdmolni, amelyben a
pénziigyi teljesités megtortént.

Koltségkod , N , o : FH-hoz PEJ- TR
referencia Elszamolhato koltségek Tamogathaté tevékenységek (projektelem) ben/kifizetési igényléshez Zaradékolasi
. megnevezése alatimaszt6 dokumentumainak megnevezése benyijtandé kotelezettség
szama
dokumentumok
A Projektel6készités koltségei
Az elokészitéshez kapcsolodd egyes tevékenységek
alatdmasztd dokumentumainak listdja az adott
tevékenység leirdsaval 6sszhangban értendo.
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Beruhazashoz kapcsolodo koltség

B/l

Ingatlan vasarlas koltségei

Hivatalos szerv, arszakértéi vagy értékbecsloi
vélemény, tulajdoni lap

(Koz)beszerzési eljaras dokumentacidja

IAdasvételi szerzodés

Szamla (amennyiben relevans)

Kifizetési bizonylat

B/l
B/111

Teriilet-el6készitési koltség
[Epitéshez kapcsolodo koltség

Tervdokumentacio, hatdsagi szakvélemények
(amennyiben relevans)

X

Jogerds hatosagi engedélyek vagy azok megadasara
vonatkozo kérelmek benyujtasat igazolo
dokumentum (ha kordbban nem kertilt benyujtasra).

X
Egyszer, legkésébb
projekt megvaldsitas
befejezéséig, illetve
valtozas esetén

(Koz)beszerzési eljaras dokumentacioja (amennyiben

relevans)

Szamla X

Az Etv. 39/A. § (6) bekezdése szerinti kifizetés Kizardlag
esetében benyujtandd dokumentumok, valamint Kbt-| kozbeszerzés érintettség
ben meghatarozott dokumentumok. esetén
Kifizetési bizonylat

Nyilatkozat a projekt megvaldsitdsaban koézremiik6do X

harmadik személy teljesitésének mértékérdl

Tervezobi/tervezoi milvezetéi/miiszaki X

ellenodri/kivitelezO1 szerzodés, fizetési titemezéssel,
valamint ~az  abban  meghatarozott  egyéb
dokumentumok

E-épitési napld

Hozzaférés biztositasa az
FH részére

Epitési miiszaki ellenér igazolasa a teljesitésrél, ha a
191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16. §-aban foglalt

feltételeket teljesiti az ¢épitési  tevékenység /

X
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vallalkozo nyilatkozata a teljesitésrol, ha a 191/2009.
(IX. 15.) Korm. rendelet 16. §-a nem vonatkozik az
adott épitési tevékenységre

IMiiszaki atadas-atvétel, hasznalatbavételi engedély

B/IV

[Eszkozbeszerzés koltségei

Beszerzés esetén

(Koz)beszerzés dokumentécidja

Szerz6dés/irasos megrendelé, valamint az abban
eloirt egyéb dokumentumok (pl. bankgarancia)

Szamla

Kifizetési bizonylat

Szallitolevél/ atadas-atvételi jegyzOkonyv/ lizembe
helyezési okmanyok/targyi eszkdz karton/tarolasi
nyilatkozat (Tarolasi nyilatkozat esetén legkésébb a
projekt megvaldsitas befejezéséig az lizembe
helyezési okmanyt is csatolni kell)

Teljesitésigazolas

Nyilatkozat, hogy az eszkdz korabbi beszerzése az
el6z0 hét év sordn nem eurdpai unids tdmogatas
igénybevételével tortént (hasznalt eszkodz esetén)

Lizing esetén

Lizingszerzodés (lizingdijak litemezésével), valamint
az abban rogzitett egyéb dokumentum

Egyszer, a koltség elso
elszamolasakor, illetve
valtozas esetén

Szamla

X

Kifizetési bizonylat

Ertékcsokkenés elszamolasa
esetén

- bels6 szamviteli bizonylatok/targyi eszkdz karton

- nyilatkozat, hogy az eszk6z korabbi beszerzése
nem eurdpai uniés tamogatas igénybevételével
tortént

X

B/V

Immateridlis javak beszerzésének
koltsége

(K6z)beszerzés dokumentécidja

SzerzOdés/irasos megrendeld/nyilatkozat arrol, hogy
irasbeli szerz6dés nem tortént (ez abban az esetben
kérhetd, ha az el6z6ek nem allnak rendelkezésre)

Szallitolevél/tételes  atadas-atvételi  jegyzOkonyv
(vagy egyéb, a teljesitést alatamaszté dokumentum),
iizembe helyezési okmanyok, immaterialis joszag

karton
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Teljesitésigazolas/minta a targyiasult tevékenységrol
(p!. tanulmany esetén CD)

Vagyoni  jogokra  vonatkozdé  dokumentumok
(amennyiben relevans)

Szamla X X

Kifizetési bizonylat

Szakmai megvalositashoz
kapcsolodo szolgaltatasok koltségei

Valamennyi koltségtipushoz
kapcsolodo dokumentum

(Ko6z)beszerzés dokumentacioja

Szerz6dés/irasos megrendeld, valamint az abban X
eldirt egyéb dokumentumok
Szamla X X

Kifizetési bizonylat

Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol

Minta a targyiasult szolgaltatasrol (pl. kiadvany) Egyszer,
legkésébb projekt
megvalositas befejezéséig

Tovabbi, a koltség tipusatol fiiggoen
relevans dokumentumok

Képzés esetén Részvételt igazold dokumentum (pl. latogatasi X
igazolas)/jelenléti ivek/teljesitésigazolas
Részvétel igazolasa dokumentaltan (pl. fotd, audio, X
video)
A képz6 intézmény altal kiallitott, illetve a képzés X

sikeres elvégzését igazold dokumentumok (pl.
vizsgadokumentacio, oklevél, bizonyitvany)

Nyilvantartdas a  képzést  sikeresen  elvégzd X
személyekrol
Tematika X
a képzés meginditasat
megel6zden
Oktatasi naplo
Felnottképzés esetén: hallgatoi mintaszerzédés X

a képzés meginditasat
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megel6zden

Felnottképzés esetén: a felndttképzési engedélyezési X
eljaras dokumentumai

Szakértoi dijak esetén

Kedvezményezett részérdl alairasra jogosult személy, X
valamint a szakértd(k) altal ellenjegyzett beszamolo
az elvégzett tevékenységrol, szakértd(k) munkaidd
nyilvantartasa

Szakmai rendezvény esetén

Résztvevo altal alairt jelenléti iv X

Részvétel igazolasa dokumentaltan (foto, audio,
vided)

Kiosztasi jegyz€ék (amennyiben relevans)

rrr

Kotelezoen eloirt
nyilvanossdg biztositasanak
koltsége

Szallitolevél/tételes  atadas-atvételi  jegyzOkonyv
(vagy egyéb, a teljesitést alatamaszté dokumentum)

Fotodokumentacio a nyilvanossagi X
kovetelményeknek megfelelden

Személyi jellegii raforditas:

D/l - Szakmai megvalésitashoz
kapcsolodé személyi
jellegii raforditas

F/l - Célcsoport/egyéb

kozremiikodok  személyi
jellegii raforditasa

G/l - Projektmenedzsment
személyi jellegii
raforditasa

Munkaszerzddés/kinevezés/megbizasi X

szerzddés/célfeladat/tilmunka, tilszolgalat elrendeld Egyszer, a koltség els6

elszamolasakor, illetve
valtozas esetén

Bérjegyzék/fizetési jegyzek, bérlista X X
Kifizetési bizonylat
Munkakori leirds, 6néletrajz X
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Egyszer, a koltség els6é
elszamolasakor, illetve
valtozas esetén

Végzettséget igazold dokumentumok

Munkaidé-nyilvantartas (ha nem a teljes bérkdltség X
kertil elszamolasra az adott projekt terhére); jelenléti
iv, teljesitésigazolas

Szakmai tevékenységet alatdmaszté dokumentumok
(pl. szocialis munka esetén: esetnapld)

Cafeteria szabalyzat, cafeteria nyilatkozat X

Kiosztasi jegyzék

Cafeteriahoz kapcsolodo szamla X X
Kifizetési bizonylat

Uti-, ellatasi és szallaskoltség:

D/ - Szakmai megvalésitashoz

kapcsolédo utikoltség,

kikiildetési koltség

F/II - Uti-, ellatasi és

G/ szallaskoltség

- Projektmenedzsmenthez
kapcsolédo utikoltség,
kikiildetési koltség

(K6z) beszerzés dokumentacidja

Kikiildetési rendelvény/kikiildetési utasitas/ X
menetlevél

Szamla, egyéb bizonylat az utazasi és kikiildetési X X
koltségtérités elszamolasdhoz

Kikiildetéshez ~ kapcsolodd  belsd  szabalyzat
(amennyiben relevans)

Napidijhoz kapcsolédo szamfejtés X X
Kifizetési bizonylat
Szakmai jelentés (amennyiben relevans) X
Egyszer, legalabb a
projekt végéig
Kikiildott nyilatkozata a rendezvényen torténd X

részvételrdl (amennyiben relevans)

Sajat/hivatali  gépkocsival Belsd szabalyzat és abban eldirt dokumentumok

X
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torténo utazds esetén

E Szakmai megvalositashoz
kapcsolodo egyéb koltségek
E/I Készletek és fogyoeszkozok
koltsége
(Ko6z) beszerzés dokumentacidja
Szerz6édés/megrendeld (amennyiben relevans) X
Szallitolevél/teljesitésigazolas/atadas-atvételi
jegyz6konyv
Szamla X
Kifizetési bizonylat
Kiosztasi jegyzék, készletnyilvantartas, bevételezési X
és kiadasi bizonylat
F Célcsoport/egyéb  kozremiikodok
tamogatasanak koltségei
Kis értékii osztonzok/egyéb Mintaszerzodés X
juttatdsok kéltsége
Kifizetési bizonylat
Atadas-atvételi igazolas
Célcsoport dttelepitése |Attelepitést/relokaciot igazold dokumentacid X
kapcsan felmeriilt kéltségek
Kizarélag technikai |A tevékenység jellegétol fiiggden a fent irtak szerinti
segitségnyujtas keretében |dokumentaltsag az elvart

elszamolt koltségek

A ,/” jel a felsorolt dokumentumok kozotti vagylagossagot jelenti.
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